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ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ РОБОТИ

1. Оформлення титульної сторінки (за зразком, що додається).

2. Анотація.

3. Рецензенти

4. Зміст матеріалів

5. Пояснювальна записка (або вступ, передмова).

6. Оформлені матеріали роботи (згідно змісту).

7. Список використаної літератури.

8. Вимоги до друку роботи:

1. Робота друкується шрифтом Times New Roman, розмір – 14 пунктів, колір – чорний, інтервал – півтора.

2. Поля (береги) роботи: ліве – 25 мм, верхнє та нижнє – 20 мм, праве – 10 мм.

3. Номерація сторінок проводиться арабськими цифрами у верхньому куті правого берега.

4. Шрифт звичайний для всієї роботи, курсив для слів іншомовного походження.

5. Додатки до роботи розміщуються в кінці роботи та номеруються великими літерами. Наприклад А, Б, В, Д, … Для номерації додатків не використовуються літери О,Ґ, З, І, Ї, Є, Й, Ч, Ь.

Зворотній бік обкладинки

Автор( упорядник, автор – упорядник) ПІП (повністю), фах, назва установи

Рецензенти ---------------(прізвище, ініціали, посади,)

    Рекомендовано науково-мктодичною радою управління освіти виконавчого комітету Шепетівської міської ради ( протокол №2/5 від 29.11.2013р.)
Анотація, де є:
а) опис бібліографічних ознак посібника ( автор, назва, місце видання, назва видавництва, рік видання, кількість сторінок )

б) короткий переказ матеріалу;

в) вказівки, кому цей матеріал адресовано

	


Внутрішній зміст

1. Зміст

2. Вступ

3. Розділи( назви, нумерація)

4. Висновки

5. Список використаної літератури
